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PAREIGYBES APRASYMAS

. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Viesojo administravimo specialistas yra specialistas.
(pareigybés pavadinimas) (nurodoma pareigybés grupé)
2. Pareigybés lygis — A (A2) .
(nurodoma, kuriam lygiui (A (Al ar A2), B, C, D) priskiriama pareigybé)

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

3. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti §iuos specialius reikalavimus:

3.1. Pareigybés iSsilavinimas — biitinas ne Zemesnis kaip aukstasis universitetinis i§silavinimas
su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukStasis koleginis
18silavinimas su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu.

3.2. Darbuotojas turi buti susipazings su Lietuvos Respublikos jstatymais, Vyriausybés
nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais dokumenty rengimg ir valdyma vieSojo
administravimo institucijose.

I11. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

4.1. tvarko dokumentus dél jstaigos licencijavimo, dél socialinés prieziliros paslaugy
akreditavimo;

4.2. redaguoja rengiamy rasty, teisés akty, ataskaity, plany projektus;

4.3. tvirtina dokumenty kopijy ir iSrasy tikruma teisés akty nustatyta tvarka;

4.4. pagal kompetencija rengia ir dalyvauja rengiant teis€s akty, sutarciy ir kity dokumenty
projektus bei teikia pasitilymus dél atsitinkamy teisés akty tobulinimo;

4.5. uztikrina informacijos ir dokumenty, kuriais disponuoja ir (ar) kurie yra darbo vietoje,
saugumag ir konfidencialuma;

4.6. vykdo kitus teisétus Siauliy miesto savivaldybés socialiniy paslaugy centro direktoriaus
pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis.

SusipaZzinau ir pareigybés apraSyma gavau:

(vardas, pavardé, parasas, data)






